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1. PARTICIPACIÓN EN EVENTO: INVITACIÓN

Desde el correo electrónico, cuando haga clic en el enlace donde marcas (Click Here), será redirigido 

automáticamente al sitio web de Ariba Network, donde tendrá que tomar las siguientes Acciones.
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1. PARTICIPACIÓN EN EVENTO: LOG IN

Una vez haya accedido a Business Network a través del link en el correo electrónico, tendrá que introducir 

sus credenciales de Business Network y hacer clic en Login.

NOTA: La cuenta introducida debe tener el mismo ANID para el cual el cliente ha enviado la invitación. Bien 

logeando desde una cuenta de usuario creada con ANID o bien logeando con la cuenta de administración.
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2. REVISIÓN DE PRERREQUISITOS

Una vez que acceda al evento, haga clic en "Revisar los prerrequisitos ".

▪ Marca "Acepta las condiciones de este acuerdo."

▪ Haga clic en OK para enviar la respuesta.
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3. COMPLETAR LAS PREGUNTAS DEL EVENTO

▪ Vaya al paso 3 para seleccionar los lotes en los que participará, o para dar una respuesta para 

aquellos en los que no lo hará.

▪ Haga clic en "Confirmar lotes/artículos en línea seleccionados"
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4. RESPONDER EL CONTENIDO DEL EVENTO

▪ Complete todos los campos del evento, aquellos con asterisco (*) son obligatorios.

▪ Una vez cumplimentado, haga clic en “Enviar respuesta completa” y haga clic “Aceptar”
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5. PARTICIPACIÓN EN RONDAS ADICIONALES

En caso de que se realicen rondas adicionales y quiera modificar su oferta inicial, vuelva a acceder al 

evento (Puede acceder tanto desde el link inicial, desde su cuenta de Business Network o desde el nuevo 

link que habrá recibido como notificación de la ronda adicional), haga clic en Revisar Respuesta, sus 

anteriores ofertas seguirán vigentes, podrá modificarlas y enviarlas, en caso de no querer modificar su 

oferta en la ronda adicional no será necesario que realice ninguna acción, su oferta de la primera ronda 

se mantendrá en las rondas adicionales.
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6. PARTICIPACIÓN EN EVENTO POR CARGA DE EXCEL

Para participar en un evento a través de Excel debe seguir todos los pasos indicados anteriormente 

hasta aceptar los prerrequisitos y seleccionar los lotes para los que va a participar.

Una vez ahí, debe bajar a las opciones del cuestionario y hacer clic sobre “Importar de Excel”.

Desde esa pantalla deberá descargar el archivo y trabajar las respuestas en Excel, luego debe hacer clic 

en la misma opción “Importar de Excel”, seleccionar el archivo en su dispositivo local y subirlo, finalmente 

visualizará las respuestas de forma digital en el cuestionario, puede revisarlas y hacer clic en “Enviar 

respuesta completa”.
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7. NOTIFICACIÓN DEL RESULTADO DEL EVENTO

▪ Una vez que el cliente haya revisado y adjudicado la compra a los proveedores seleccionados, se 

le notificará el resultado.
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